ANKIETA 

(HASŁO – INSTYTUCJA)

Prosimy o zebranie danych (jako dokument Word w formacie doc lub rtf) o treści zawierającej min. 1000 – max. 7000 znaków (ze spacjami) według zawartych poniżej (sugerowanych) kategorii. 
	1.
	Siedziba
	adres, logo, obecność w sieci (strona lub podstrona internetowa)

	2.
	Historia
	data założenia/powołania instytucji, ewentualne zmiany w nazwach placówki, kluczowe wydarzenia w dziejach instytucji (w porządku chronologicznym od najstarszych, datowane w miarę możliwości dd-mm-rr)

	3.
	Działalność
	cele, zakres i obszary działalności, charakter prowadzonych prac,

wykaz cyklicznych/najważniejszych/znaczących imprez, akcji, konkursów, wystaw, programów, projektów; 

publikacje; współpraca, itp. (datowane jw.)

	4.
	Ludzie
	imię i nazwisko osób związanych z instytucją: dyrektorzy, redaktorzy, zasłużeni działacze, wybitni członkowie, składy osobowe zespołów, grup zorganizowanych itp. (z podaniem pełnionej/nych funkcji, datowane w miarę możliwości dd-mm-rr)

	5. 
	Osiągnięcia
	wykaz nagród, odznaczeń, wyróżnień (datowane jw.)

	6.
	Struktura
	organizacja placówki – działy, oddziały, człony, filie, sekcje, zespoły itd. (z podaniem pełnej nazwy oraz lokalizacji)

	7.
	Źródła
	Wykaz ewentualnie wykorzystanych źródeł tekstowych: 

A) książka - autor, tytuł, miejsce i rok wydania, wydawnictwo

B) artykuł – autor, tytuł, tytuł czasopisma, rok, numer, strony

	8. 
	Załączniki
	Minimalna liczba załączników – 1 graficzny przedstawiający siedzibę lub siedziby placówki lub/i logo, w przypadku stowarzyszeń, klubów – logo (jeżeli posiada)

Maksymalna liczba załączników – nie powinna przekraczać 15 pozycji

Wykaz załączników multimedialnych – tytuł załącznika, autor fotografii/filmu/nagrania lub z jakich zasobów pochodzi; źródło załącznika powielanego, np. skanowanego, kopiowanego (strona internetowa, opis źródła tekstowego jw., inne)


